МБОУ  Кокоринская  основная  общеобразовательная школа         

Паспорт  

БИБЛИОТЕКА
Ответственный:   Толмачева Анжера Константиновна
2018/2019 уч год
Общие сведения

1.1.Год основания библиотеки  1992
1.2.Этаж 1-ый
1.3.Общая площадь 32,9 кв. м_
1.4.Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: да, нет (подчеркнуть)

1.5.Наличие читального зала: да, нет, совмещён  с абонементом (подчеркнуть)

1.6.Наличие книгохранилища для учебного фонда: да нет, совмещён с абонементом (подчеркнуть)

1.7.Материально-техническое обеспечение библиотеки (оборудование, наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.)  да
2. Сведения о кадрах


2.1. Штат библиотеки _1_


2.2. Базовое  образование заведующего библиотекой 

               высшее (Иркутский государственный педагогический университет; педагогика и психология дошкольная )

2.3 Повышение квалификации 

2009 год – при МЦОК по теме « Современные информационно – коммуникационные технологии в деятельности работников образования»
2010 год –  при ОГОУ ДПО  ИИПК по программе « Методическая служба библиотек образовательных учреждений на современном этапе»
2010 год – при ИРО Иркутской области по теме « Автоматизация сферы управления»

2.4. Стаж библиотечной работы 26 года 


2.5. Стаж работы в данном образовательном учреждении заведующего библиотекой  26 года

2.6. Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего библиотекой 11-ый

2.7 Владение компьютером (фамилия сотрудника) Толмачёва Анжера Константиновна
3. График работы библиотеки  11.00 – 2.30;
4. Наличие нормативных документов:


4.1. Положение о библиотеке


4.2. План работы библиотеки


4.3. Должностная инструкция заведующего библиотекой


4.4. Правила пользования библиотекой


4.5. Федеральный закон РФ «Об образовании»


4.6. Федеральный закон РТ «Об образовании»


4.7. Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»


4.8. Федеральный закон РФ «Об информации, информационных технологиях и защите прав информации»


4.9. Манифест школьных библиотек


4.10. Извлечение из документа «Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в библиотеке»


4.11. Кодекс этики школьных библиотекарей РФ


4.12. Об учете библиотечного фонда библиотек ОУ


4.13. Национальная программа поддержки и развития чтения


4.14. Манифест ИФЛА об Интернете


4.15. О разрядах оплаты труда по ЕТС 


4.16. Трудовой договор

5. Наличие отчетной документации:

5.1. Книга суммарного учета основного фонда

5.2. Книга суммарного учета учебного фонда 

5.3. Инвентарные книги (3 экземпляров)

6. Сведения о фонде


6.1. Основной фонд библиотеки (экз.)   1802+45=1847

6.2. Учебный фонд библиотеки (экз.)   1000

6.3. Методическая 274
            6.4. Художественная литература 528
            6.5. Литература для дошкольников и учащихся 1-2 классов 100

6.6 В фонде библиотеки  имеются  документы на электронных носителях (CD-rom, аудио-, видеоматериалы)
7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1. Алфавитный каталог      

7.2. Картотека учебников

8. Сведения о пользователях библиотеки


8.1 Всего классов-комплектов 6

8.2 Всего обучающихся 32

8.3 Всего пользователей: 44
Из них: 

учащихся 1- 4 классов 13
учащихся 5- 9 классов19
педагогов 12
9. Основные показатели работы за 2017- 2018 год
9.1. Книговыдача 1700
9.2. Число посещений  1850
9.3. Средняя дневная посещаемость 10
9.4.Обращаемость (отношение книговыдачи к величине документного фонда) 2
9.5. Книгообеспеченность (отношение величины документного фонда к числу читателей) 38
